การจัดเรียงเอกสารค่าสาธารณูปโภค


1. หนังสือนำส่ง


2. งบหน้าค่าสาธารณูปโภค

 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินฯ


4. ใบแจ้งหนี้ / ใบเสร็จ
 

5. แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร / พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชน
 
 
6. สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร

หมายเหตุ -
กรณีจ่ายตรงเป็นใบแจ้งหนี้ ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา (การประปาส่วนภูมิภาคเท่านั้น) ค่าโทรศัพท์ (TOT) ค่าบริการอินเตอร์เน็ต (TOT) 
· กรณีค่าอินเตอร์เน็ต 3BB ให้ทางอำเภอสำรองจ่ายแล้วนำบิลเงินสดมาตั้งเบิก 
· ตามข้อ 5, 6 ให้แนบกรณีเป็นบิลเงินสด / ใบเสร็จ (สำรองจ่าย)
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ที่ ศธ ……………..
/…………

                                         กศน.  อำเภอ…………………………..…………..




       
                                         ที่อยู่……………………………………..…………….
   วัน เดือน ปี ………………
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดนครสวรรค์

สิ่งที่ส่งมาด้วย  หลักฐานการอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน
   


 จำนวน     1     ชุด

 

ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ……………..……… ได้ดำเนินการ         ส่งหลักฐานขอเบิกเงิน ค่าสาธารณูปโภค จากเงินงบประมาณ............... แผนงาน...............................................
..................................................................................งบ........................... เป็นเงินทั้งสิ้น……………………...บาท (…………………………..…………………..)
โดยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ…………..…… ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ครบถ้วน ถูกต้องและอนุมัติเบิกเงินเรียบร้อยแล้ว ตามหลักฐานที่แนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
   ขอแสดงความนับถือ 






          (…………………………………) 
     ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ……………..

กลุ่ม……………………………..
โทร……………………………….
โทรสาร………………………...

E-mail : ……………………………………
สรุปงบหน้าใบสำคัญเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค
ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ......................
                    งบ…………….…………………

	ที่
	ประเภทค่าใช้จ่าย
	ประจำเดือน
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	………………………….บาท


ตัวอักษร ( ……………………………………………………… )
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                                  บันทึกข้อความ
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

 

เรื่องเดิม งานการเงิน ได้รับใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จค่าสาธารณูปโภค ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายของ          ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.......................ดังรายละเอียดต่อไปนี้ ค่าไฟฟ้า/             ค่าน้ำประปา/ค่าโทรศัพท์/ค่าอินเทอร์เน็ต กศน.อำเภอ...........................ประจำเดือน................................     จำนวนเงิน.........................บาท (.................................................................)
 

ข้อกฎหมาย  อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 489/2551 ลงวันที่ 21 เมษายน 2551 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยเขตปฏิบัติราชการแทน
 

ข้อเท็จจริง งานการเงิน มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค จากเงินงบประมาณ...................แผนงาน:……………………………………………………………………………………………………………….. งบ......................... เป็นเงินทั้งสิ้น.....................................บาท (........................................................................)

 
ข้อเสนอแนะ 1.  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค เป็นเงินทั้งสิ้น.........................บาท(...........................................................)
      
                 2.  ลงนามหนังสือแจ้งสำนักงาน กศน.จังหวัดนครสวรรค์

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
   ลงชื่อ.................................................
 





         (................................................)
ตำแหน่ง..........................................................
	ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน
เห็นควรพิจารณาเพื่อโปรดอนุมัติ
จำนวน.............................................บาท
ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน

	ความเห็นผู้อำนวยการ
(  ) ทราบ
(  ) อนุมัติ
ลงชื่อ.........................................................
                   ผู้อำนวยการ


**ใบเสร็จ/ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค**




























เรื่อง  ขอเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค














ที่ ศธ 0210.38	/			          วันที่            








ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ           โทร. 











